DOKUMENTACE GOOGLE SLUZBY

Prihlaseni na Google ucet

a) Oteviu siinternetovy prohlize¢ Google Chrome a v ném stranku https://google.com

b) V pravém hornim rohu je tlacitko ,Pfihlasit se”

Gmail Obrazky

Hledat Googlem ZKkusim Stésti

c) Pokud byl jiz v pocitaci pouzit nékdy néjaky Google ucet, objevi se nasledujici obrazovka.

Google
Vyberte ucet

Jiti Salek Uzivatel odhliden

jiri.salek@vw-

(® Pouzitjiny ucet

2~ Odstranit uéet

Pokud nevidim svij Géet, kliknu na ,,pouZzit jiny ucet”. Pokud vidim svij ucet v seznamu,
kliknu na néj.


https://google.com/

d) Nyni zaddam sv(j Skolni mail s pfiponou cz na konci a potvrdim tlacitkem ,,DalSi“

Google

Prihlaste se

Pouzijte ucet Google

E-mail nebo telefon —

admin@zsko kﬂﬂw

Zapomnéli jste e-mail?

MNeni to vas pocitad? Pfihlaste se soukromé v reZimu hosta.
Dalsi informace

Vytvorit ucet m

e) Nynizadam své heslo ke Google Uctu a opét potvrdim tlacitkem ,Dalsi”

Google
Vitejte

@ admin@zskekonin.cz v

Zadejte heslo
Zapomnéli jste heslo?

f)  Pokud vse probéhlo OK, vrati mne to na Uvodni stranku Google.




Odhlaseni z uctu

Pokud se prihlasuji na svém osobnim pocitaci neni nutné se odhlasovat. Na sdileném pocitaci se
odhlasim kliknutim na bublinu v pravém hornim rohu a volné ,, Odhlasit se”.

lova k2

Jifi Salek

admin@zskokonin.cz

o B @

i:} Synchronizace je vypnuta

Zapnout synchronizaci...

G Spravovat va: (éet Google

5] Cdhlasit se

Jini lidé o
{:t Haost
+ Piidat

Odhl3sit se Ize také z jakékoliv Google aplikace, opét kliknutim na bublinu v pravém hornim rohu.



Otevreni Google sluzby

a) Jsem prihlasen a jsem na Uvodni strané google.com
b) Kliknu na symbol aplikaci vpravo nahote viz. obrazek

- o.,rézkyw

Google

Hledat Googlem Zkusim stésti

c) Rozbali se seznam vsech Google aplikaci. My budeme vyuzivat Gmail, Disk, Kalendar,
Dokumenty a Tabulky

B Novd karta

Gmail Obrazky  =:f w

9 G 9
Uget Vyhledavéni Mapy

YouTube Play Zpravy
Gmail Meet Kontakty

¢ &
Disk Kalendaf Prekladad

d) Pozadovanou sluzbu spustime kliknutim na pfislusnou ikonku.



Gmail

Tato aplikace slouzi pro ptijem a odesldni posty ze Skolni e-mailové schranky.

M Gmail

Otevre okno pro napsani

Iné - Zadost o pfistup - marcela.span}

Radmila Hostasova (

barboraprou., j& 2

| nova zprava nové zprévy.
[J Dgaucena posta
zdickou
lozené
Odeslané

Dana Loudova (prost.

Slozka s doruéenymi zpravami

rboraprouskova

Meet

B Zahajit schizku

BB  Pfipojit se
Chat
o i +

Zadné nedavné chaty
Zahajit novy

9

barboraprouskova
Tym, ktery se stard
barboraprouskova
Google Cloud Support 2
Google Cloud Support
esupport@google.com

Guuql_e Cloud Support

Interni dokumenty - spoleéné - Zadost o pfistup - hostasovarad

uctu.

Informatika - Ahoj, dékuji za dkoly. Mas vse splnéno! S pozdrave

Odhlaseni nebo prepnuti

Interni dokumenty - spolecné — Zadost o piistup - dloudova@seznam.cz zada o pfistup k tomuto sdil
Infirmatika - A jeté vam posilam druhy dil ukolu.Zuzana Prouskova

M 159187783550.
Informatika - Dobry den pane uciteli, Omlouvém se ze posilam tak pozdé.
Ovéfeni e-mailové adresy - UZet Microsoft Ovéfte svoji e-mailovou adresu Abychom mohli dokonéit n...
Doméci tkol - Dobry den pane ugiteli, posilam Vém odpovédi na otazky. Peji pékny den a hodné zdra
[Classroom pro $koly] Your feedback matters for case #22612373 - Customer Feedback Survey Hell...
[#22612373] Classroom pro 3koly [ ref:_00D00VNwG._5005w1Xkspz,00D5GEAW.5005pzAAB ref | - H...

Case Number 22612373 : Case Transfer notification - Hello Ji?i Salek, I'd like to notify you that in ord

[Case #22612373] Classroom pro, f:_00DOOVNWG._5005w1Xkspzref] - This is an automated...

Napsdani nové zpravy

Seznam dorucenych zprav.
Neprectené jsou tucné. Zpravu
otevru kliknutim na jeji nazev.

a) Kliknu na ,Nova zprava“ viz. obrazek vyse




Otevre se klasicky formular pro posilani zprav

Nova zprava

as| Komu | {opie Sk kopie

| Predmét Ikonka na zvétseni fomulare
L=d i A

Sem adresat napf. dudova@zskokonin.cz

thy

Sem predmét zpravy

S pozdrav

Sem obsah zpravy

T s al=Ts

spravee T
0s5C

Zakladni 8kola Jablonec nad Misou - Kokonin, Rychnovska 216, plispévkova
»PL  organizace

Rychnovska 216
.Mi 46801 Jablonec nad Nisou

_ Pfipojeni souboru z disku pocitace |
ef_ | odesle e-mail . . -
Pfipojeni souboru z osobniho Google disku
sfer
Odeslat ~ [y ® @ 0 7 |
oly

Odpovéd na dorucenou zpravu

a) Vseznamu dorucenych zprav kliknu na zpravu
b) Kliknu na ikonku odpovédét viz. obrazek

Interni dokumenty - spoleéné — Zadost o pfistup Dorend poita x =

5 2
Marcela Spanila (prostfednictvim sluZby Disk Goegle) <mzrcelz.spanila@omail.com= po15.6.21:17 (pfed 2dny) Yy @ :
komu: mné, r216, smidova, j42, r215, dudova ~

marcela.spanila@gmail.com Zada o pfistup k tomuto sdilenému disku:
I Interni dokumenty - spole¢né

c) Daéle je to jiz stejné jako psani nové zpravy



