
Výběrové řízení na obsazení pracovní pozice, hospodářka školy 
 

Ředitelka Základní školy Jablonec nad Nisou – Kokonín, Rychnovská 216, příspěvková organizace 
vypisuje  

výběrové řízení na obsazení pracovní pozice 

 
Charakteristika:  

 Zajištění  odborných  agend, administrativní a organizační práce na odborném úseku (dílčí účetní 
práce, majetková správa, administrativní a spisová práce atd.)

 
Požadované dovednosti: 

 Schopnost orientace v právních předpisech týkající zajištění odborných agend
 Schopnost využívat elektronické informační systémy, znalost MS Office (schopnost využívat 

hlavní aplikace)
 Předpoklady pro týmovou práci, organizační a komunikativní schopnosti
 Pečlivost, flexibilita, psychická odolnost, smysl pro zodpovědnost

 
Požadované vzdělání a praxe: 

 Min. středoškolské ukončené maturitní zkouškou, výhodou ekonomické zaměření
 Praxe v oboru ve školství vítána

 
Pracovní poměr: 

 úvazek 0,5
 
Termín nástupu: 

 1. 12. 2021
 
Platové zařazení:  

 Dle nařízení vlády č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných službách a správě v platném 
znění, a nařízení vlády č. 564/2006 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve 

veřejnýchslužbách a správě v platném znění.
 
Nabízíme: 

 zajímavou, různorodou a zodpovědnou práci
 možnost stravování

 
K přihlášce do výběrového řízení musí být přiloženy tyto listinné dokumenty: 
a) strukturovaný životopis 
b) motivační dopis 
c) kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 
d) případně hodnocení z předchozího pracoviště 
 
 
Podmínky pro zařazení zájemce do výběrového řízení: 
 
Požadované dokumenty zašlete do 22. 11. 2021 v elektronické podobě na e-mail: 

reditel@zskokonin.cz  
 
Forma výběrového řízení: 
 
První kolo výběrového řízení bude realizováno vyhodnocením zaslaných písemných dokumentů.  
Vybraní uchazeči budou následně pozváni k ústnímu pohovoru. 

 
Vyhrazené právo vyhlašovatele: 

 
Ředitelka Základní školy Jablonec nad Nisou – Kokonín, Rychnovská 216, příspěvková organizace 
si vyhrazuje právo veřejnou výzvu zrušit nebo nevybrat žádného z přihlášených uchazečů. 

 
V Jablonci nad Nisou dne 8. listopadu 2021 

mailto:reditel@zskokonin.cz

